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KALLAVERE KESKKOOLI RAAMATUKOGU KASUTUSEESKIRI JA
KODUKORD

1. ULDSATTED

1.1. Kallavere Keskkooli (edaspidi KKK) raamatukogu (edaspidi “raamatukogu”) asub kooli
peahoones.

1.2. Raamatukogu pdéhiiilesandeks on Opilaste ja Opetajate varustamine dppe- ja
kasvatustooks ning enesearendamiseks vajaliku kirjandusega, audiovisuaalsete ja
muude infokandjatega, nende séilitamine ja kdttesaadavaks tegemine; Opilastele teabe
leidmise oskuse dpetamine ning lugemishuvi aratamine.

1.3. Raamatukogu lugejaks vdivad olla kdik Kallavere Keskkooli dpilased, dpetajad ja kooli
personal (edaspidi “lugejad”).

1.4. Lugejaks registreeritakse Opilane parast kooli nimekirja lisamist, to6taja esmakordsel
raamatukogu kiilastusel voi otsese juhi korraldusel.

1.5. Raamatukogu teenused — kohalkasutus ja kojulaenutus on tasuta.

1.6. Raamatukogu laenutab lugejatele raamatuid ja muid teavikuid nii raamatukogus
kasutamiseks kui ka koju.

LUGEJATEENINDUSE KORRALDUS

2.1. Oppevara ja kirjanduse tellimused koostatakse (ihiselt koostéés raamatukogutdotaja
ja Opetajatega. Jargmiseks Oppeaastaks vajaliku Oppevara nimekirjad esitab iga
ainedpetaja hiljemalt esimese trimestri [6puks. Tellimuste nimekirja kinnitab kooli
Oppejuht.

2.2. llukirjanduse ja Opetajatele vajalike materjalide tdiendusi tehakse 6ppeaasta jooksul
kahe suurema tellimusena, ettepanekuid saab esitada raamatukogule jooksvalt ning
kiireloomulised tellimused tehakse otsekohe.

2.3. Algklasside ja pohikooli dpilastele on téovihikud, té6raamat ja koolilt laenutatud
Opikud tasuta. Giimnaasiumidpilastele on tasuta neile koolist laenutatavad opikud.

2.4. Gimnaasiumiopilasel tuleb tasuda toovihikute ja toéoraamatute eest. Tasumisele
kuuluva summa kohta saadetakse teavitus augusti teises pooles Stuudiumi kaudu (10.
klassi astujaid informeeritakse suuliselt avalduse esitamisel). Seejarel koostab Maardu
linnavalitsus t6ovihikute ja to6raamatute eest arved. Toovihikud ja t66raamatud saab
katte parast arve tasumist.

2.5. Kuiglimnaasiumi opilase majanduslik olukord on keeruline ja tal on raskusi té6vihikute
ja tooraamatute eest maksmisega, on tal véimalus kuni 1. septembrini esitada kirjalik
avaldus kooli direktorile dppekulude tasumiseks kooli poolt.

2.6. Raamatukogus toimub elektrooniline laenutus. Laenutused on nahtavad Stuudiumis.

2.7. Lugejate nimekirjad uuendatakse enne uue Gppeaasta 1. septembrit. Lugejate
andmed kontrollitakse ja tédpsustatakse ning opilased viiakse nimekirja alusel uude klassi
ule.
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3. LUGEJA OIGUSED

3.1. Lugejal on digus kasutada teavikuid raamatukogu ruumides ja laenutada kasutamiseks
valjaspool raamatukogu.

3.2. Lugejal on digus laenutada koju teavikuid iildjuhul 14 paevaks. See tihtaeg ei kehti
Oppevara laenutamisel. Raamatukoguhoidja maarab muu laenutustdhtaja sdltuvalt
teaviku tiiiibist, olemasolevate eksemplaride arvust ja kasutamise intensiivsusest.

3.3. Lugejal on digus saada raamatukoguhoidjalt individuaalset abi kirjanduse leidmisel.

4. LUGEJA KOHUSTUSED JA VASTUTUS

4.1. Lugeja kohustub raamatut hoolikalt hoidma. Enda nimele voetud raamatut ei anta edasi
teistele lugejatele.

4.2. Lugeja on kohustatud laenutustihtaja moddudes teaviku tagastama voi téhtaega
pikendama. Seda saab teha raamatukogus, telefoni teel voi e-posti aadressil
(raamatukogu@kallavere.ee).

4.3. Raamatu tdhtaega ei ole vdimalik pikendada, kui teavikule on laenutamiseks tekkinud
ootejarjekord.

4.4. Lugeja on kohustatud tagastama kdoik raamatud raamatukokku hiljemalt 20. juuniks.
Opilased, kes on méiratud augustis tdiendavale dppetddle, peavad raamatud tagastama
hiljemalt 30. augustiks.

4.5. Suviseks perioodiks saab laenutada vaid dppetodks vajalikke materjale ning
ilukirjandust. Koolist lahkumisel voi dpingute 1dpetamisel peavad lugejad tagastama
raamatukogule koik laenutatud teavikud. Kooli to6tajatel tuleb toosuhte 1opetamisel
tagastada kogu laenutatud vara.

4.6. Tagastamata voi rikutud teavikud on lugeja kohustatud asendama samasuguste voi
raamatukogu hinnangul samavéérsete teavikutega. Kooli raamatukogu neid ei asenda,
kuid on abiks asenduste leidmisel.

4.7. Koolil on digus klassitunnistust, 1dputunnistust ning muid dpilasega seotud dokumente
mitte viljastada, kui dpilasel on raamatukogu ees vdlgnevusi.

4.8. Opilased todtavad raamatukogus vaikselt, oma kiitumisega ei tohi hiirida teisi lugejaid.

4.9. Raamatukogus ei viibita iileriietes ega vélijalanoudes.

4.10. Raamatukogus ei ole lubatud siilia ja juua. Raamatukogu ruumides ei ole hea tava
viibida nutiseadmes, vilja arvatud juhul kui nutiseadet kasutatakse dppetdooks juhendaja
vOi dpetaja poolt ldbiviidava tegevuse raames.

4.11. Lugeja on kohustatud tditma raamatukoguhoidja korraldusi, mis tulenevad
kiesolevast eeskirjast.

5. OPPEVARA LAENUTAMISE KORD

5.1. Raamatukoguhoidja komplekteerib Opilastele nimeliselt kogu dppeaastaks vajamineva
komplekti ja dpilastel on see voimalik kitte saada enne 1. septembrit, glimnaasiumi osas
Ooppeperioodi alguses.

5.2. Oppematerjale on vdimalik kitte saada alates 25. augustist ja alles pérast volgnevuste
likvideerimist.

5.3. Laenutatud dppekirjanduse jm laenutatud vara eest vastutab dpilane. Opilane on
kohustatud dpikut ja laenutatud vara korralikult hoidma. Opikule peab iimber panema
paberi, kaaned voi opiku kiletama.

5.4. Opilane on kohustatud teatama raamatukoguhoidjale v&i dpetajale laenutatud
Oppevarast, mis on kadunud voi rikutud.

5.5. Kaotatud voi rikutud vara tuleb dpilasel/tema vanemal asendada samavéérsega.
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5.6. Opilase kasutuses olnud tédraamatud, tédvihikud, tédlehed jidvad dpilasele.

6. KASUTUSEESKIRJA JA KODUKORRA MUUTMINE

6.1. Raamatukogu kasutuseeskirja ja kodukorra muutmiseks vdivad ettepaneku teha:
6.1.1. kooli juhtkond;
6.1.2. Opetajad;
6.1.3. raamatukoguhoidja.

6.2. Kasutuseeskirja ja kodukorra muutmiseks tuleb esitada ettepanekud kooli juhtkonnale

vOi raamatukoguhoidjale.
6.3. Kasutuseeskirja ja kodukorra kinnitab kooli direktor.



